Naam bedrijf/klant

Contactpersoon

Postadres

Postcode – Woonplaats

HERINNERING
Plaats en datum brief

Geachte relatie,

Bij controle van onze boekhouding is gebleken dat u een betalingsachterstand bij ons heeft. Van onderstaande posten is de betalingstermijn overschreden.

Factuurgegevens

· Factuurnummer:

· Factuurdatum:

· Totaalbedrag:

Wij verzoeken u vriendelijk het verschuldigde bedrag binnen 8 dagen na dagtekening van dit schrijven te voldoen op bankrekeningnummer ………………………….

Indien deze herinnering uw betaling heeft gekruist, kunt u deze herinnering als niet verzonden beschouwen.

Met vriendelijke groet,

Uw naam en handtekening

